
\

УТВЕРЖДЕНО
Приказом от Z47i3/а

инструкция
лица, ответственного за организацию обработки персональных

данныХ в МБЩОУ <Щетский сад NЬ 114 <Под.оi"у-.*r,

I" Общие положения
1,1, Инструкция ответственного за организащию обработкl,r персоналъных
даннъ{х в МБýОУ <l]етский сад j\Г9114 кПодсо.lrrуrrr*пi, (да_,rее - инструкrlия)сrrределЯет сснсвные обязанностИ и права стветственнсгt] за gрганиЗацIjю
работ lro обработ,ке персr)}IаjтьныХ l_iаннык lз h4БдоУ <<l{ет.ский сад ЛЬ l ] 4<ПОДСолнушек> (далее - у.треждение).1,2, Настоящая инструкция закрепляет ,,рава, обязанности и ответственностълица' ответственного за организацию обработки rтерсональных данных в
учреждении.
] "З, о'ветственньтй за орган}Iзацию работ по обрабо.гке персоналъных данныхв учреждеi{ии в cBoet,i деятелънOсти руководствуется действуюrцi{мзаконодателъством Российской Федерации, региональныl\{и правовы*{и
акта1\,{И I-IlлхtегоРодской области' а также rrастоящей ИНстрlzttцией.

2. fiолжностные обязанности
о,rветстВенный за оргаНt{зациЮ работ ло обработке fiерсонаJ]ъныtх данньi,* R
учрежденил обязан:
2"1, Орr,ал_lлt:зоIзывa,]ъ рабо"rу
правовых актов. правил
оfiределяIот:

tз },Ltре}к,цеr{1.!r.{ пtr разрабоэ.ке и лриыхl.ило
обработки персOнальньiх данных, кOторые

* порядок дOстуIIа к персоналъным данным в учрежд ении;_ 0рганизацию приеfuIа и обработки в уIdрежде}{ии Обраllqgниfi и запросов
сзrбъ ектов пер coнaJtb нык ланных и; ли wх ], Ip едс,гав ит:елей ;- процедуры, направлеI{ные Ira предотвраlr(еI{ие !I выявлеIIие в учрехtдеFIиинарушентай действуrощего законодателъства Российской Федерации оперсональнь]х данных pI устранение последствий таких нарушений.2,2, обеспечиватЬ c]ioe*pe*e'Hoe размеti{ение на офиrlиаль}lом сайтеучреждения правовых актов, устанавливающих правила обработки
11ePCO}:IaJibHы,x данныХ в учре}кДении, в течение 10 дней rrоa",r* их у.l.вержденияпрI{каз0l\{ заведуютr{его, если лтной срок разr.{ещенЕя не установлен.2.З. ОРгаIIt{l}о}JыIз?ть сlзцакс]\,JJIен}ле работникоJ] учреж )l€1lия, t{e;iOopel{cTlзe}l,HL)осуществляющих обработку' персOнальных данных, с действуiощимзаконодательствоМ Российской Федерации о персонапъныХ данных илокальнымИ правовымИ aKT,aMI,J, оIтределяюIциI\,fи ilравиJта обработктлflерсоl{альных даFII{ых в },LIре}кде}lци и требования по защите IIеl]соналыiых
данных
2,4. ОсушдествлятЬ принятие необходи,l,лых правовых, организацион}{ых итехнических ]\,rep дл,я заtци,гы персональЕых данных В учреждении в



соответств1.1и с действук}шиý{ заi{онодат€льL:твоi\{ Российсксlй Федеlэации о
персснаJт ьнътх данных.
2.5. Ос_чществлять согласOвание N,Ieporrpl,IяTlrli при создании в учреждении
н,овых,инфор,мационных систе,м шерсонаJIьных данных.
2.6. КоординрIровать работу с работниками учреждения, непосредственно
осуществляющими обработку персональных данных и с вышестоящими и
обслуживающими организациями, осуществляющими обработку
персональных данных по форrчrирова,нию и r]еде}{ию гlеречне,й:
- должностей рабо:гников уtiреждения, за]vIеш{ение которых ffредусматривает
осуществJIение обработки персоIIальнъlх данцъlх;
* персональных данных, обрабатываемых в учрежlIении;
- иl-rформационных систем персо}IальFIых данных учре)i(дения.
2.7. Организовывать проведение внутренних проверок организации состояния

работ по вопросаr\,I информационноfл безопасности в у\lрехtдании для
осу] LlестlзJtения периодичffского коiIтроля :

- услOвий обработки г{ерсональ}lых даннъlх в Jччрежде.яии }1 l-{х соOтветствие
требования:чl ;1е,йс,lrзуtо]]tег0 закOно/;атеJlьства Россиii.ской Феi-lерации о
персональных данных и принятыL,Iи в соответствии с н}11\,1 приказаN,Iи

учреждения;
* 0ргаЕизацr{и приеfuIа и обработки в у.Iре){tдении обратllgццff р1 запрOсOв
субъек,гов персональнык данных или их шрелставителей;
- выIтолнения установJIенных в соответствии с действующим
законодательствоfi.{ Российской Федерации и локалыIыNlи актами учрехtдения
требований к защт,тте персонаjIьных данных, обрабатываемых в учреждении;
- соотIлошеIIия 0ценк!{ вреда, который мо}кет быть приl111шеII субъектал,л
п9рсональных данных в случае нарушения действующего законодательства
Российской Федерации 0 персональных данных и шринимаеi\{ых учреiкдеI{иеýl
м€р, направленнъtх на обесшеченt.tе выл,олнения обязаннос,гей,
предусмстреннь{х действующи},{ законодателъствOм Российсtсой Федерачии и
Jtокаль}l ыj\,1 и актаý.{_ц уч ре}кдания;
2.8, Коорлинировать работ_r, с работниками учреждения, непосредственно
осуществляющими обработку персональных данных и с вышестоящими и
обслуживающими организациями, осуществляющими обработк1.
персональных данных на 11ринятие мер, н,аправле}II{ы,х на соtsерtl]енствOвание
заш{иты церсональных данных, обрабатывае.N,Iых в учрежденI-1l{.

3. IIрава
Ответственный за организа.цию работ по обработке персональных данных в

у}Iреждении иl\,{ее,г право :

З.1 . Запрашиватъ в вышестояlrtц21 оргаFrизациях и организациях,
обслухtиваюш{}Iх учрежден,ие, в которых ведется обрабоr:ка llepcoн,aлbFtLI)i

дант-Iых или г{яанир.чется ведение обработrtи персоналъных данных, любые
сведения, }IeO6xojlи1\4bie lIjIя оргаЕизаци,и усlз;,овий сlбрабо,гкlt lIepcol{aJtbH,ыK

данных и принятия необходи]чIых правOвых, организационных и технических
ivIep для защи,гьi п,ерсональнык данных в учрежj{ении,
З.2" Прлtниматъ участие в расс]\,{отрении жалоб и обращений граждан или
юриl]ическl{х JIиId tiо tsortpocal\,l, связа}tнып{ с обрабо:гко,й персо]:]itJtьнъlх д8}I}lых
в учреждении, а также вырабат,ывать ilредJIоiкения для принятия в пределах
сво!lх полнопilочий решений по результатаý,( расс1\.{отрения указанных х<алоб pt



обращений.
3.з. Участвоватъ в расс.ледовании нарушrений в области защиты
данных В YIII]еждении И разрабатъlватъ предложения г{о

персональных

устранент4Iонедсстат ков и I,Ipe;iy пpeЖlle H иIo ltс;;обi r*гсl рода rlар_ч u_lе ний.
з,4, Требоватъ от работников учреждения, ответственных за обработку и
зац(итУ персональ}IыХ да}Iных, Yточнения, блокированиiя иIlи уничтожен!tянедостоверных или полученных незаконным путе&r персоналъных данных, цри
oбpaпleHl,rl,r (запросе) с;rбъекта IIерсонаJIьIIых даI{ньlх l,{ли ei.g ]]реj(стави1еJIя
либо ,vполно]\,fоченного органа по заlIiIIте прав субъектов персOналъных
даI{ных либо по результатаfuI проведенной впутренttей проверки организаци}1
состояния работ по вопросаiчr т,rНфорNrацi онной безопасности * у",р**дении.з,5, Прltнимать А,lеры ло приостановле},lи}{) или прекращ*пrrЙ обработки
Iтерсональных данньп( в учреждении, осуществляемой с нарушением
требований действуiощего законодательства Российской Фелерации о
tl ерс]ональных данных.
3.6. Вноситъ fiредлохtения
ре]- Jч"ц рrрt^l вани я оýработки и

о совершенствованI4и нOрN.rатиtsнOгс п}]авовогс
зilц{и]]L персс}] ал ь r{ IrlX .I{Ct1,1 _[i ь1 х в 

),,, 
чрежll е tlии.

4. Взаимодействие
ответственный за 0рганизацию работ по обработке персOнальt{ых данных в
y ч,режl1ен ии азаиNло.цей,с"гвуеr: :

4" ], Со спет{].{аJтlJзированныь.{и
по вопросам оргаttизаlц}Ill и
учреждении.

орт,анизаI{ия{\.{I.1 в облас,т}J заlц}.{.l.ы информ ации -
ItO}лтроля зашиты персоI{алънъiХ данных в

4,2, С работllикашrИ учреждеI{ия по ВОПРССаIчI организации и выполнен!lя
условий обработки и защиты персональных данньiх в ytlpeжll ении.
4,з, С территориалъllы1\{и органами федеральных оргаI.I0в, обеспечрtваIощ1.1ми
защиту ilрав субъектоts ,tlерсоFIалънъJх дан}tых, коFI:Iролъ орга}{изаl.tлrи работы сперсOнаЛЬны1\,IИ данными и эффеrtтивность заттIиты персональньtrх данных в
У Ч РеЖlI[е} IИ И, В С OOTjjel]C'li' lЗИ И С 0 С ВOИ]\,1И tI OJt ]]ОМ() tt ИЯ Ь{ И,

5" ответственнос.гь
0тветственный за организацию обработки персоналъных
у.iрежi_lении несеТ оl]ве:гстВеннос.гЬ :за ненадJIежах{*е
воз"rтоженньтх на него обязанност:ей, прOilисанных в н,астоящей
cooТBeTcTBpl}t с действующиh,I законодс}тельствоlч{ Российской
JI ока-lъными акf.а}4и N{инист,ерства.

6. Заклrочительные поло}кения
Иlrструкция [одле}к!lт IiepecмoTpy в слуLIае 1.1зменения зriко}{одательства
Российской Фелерац}Iи ., персональЕыlх данных, о{IредеjIяю,,iе'-. доджfiостные
обязанност}I ответственного за организацию обработки персOнальных данньiх
в учре}к/_(еi.lии,

данных в
выIIоJIненLlе

т4нстр}iкIIии, в
Федерации р|


